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Practicas PGSI

Practica 1. Introduccion a la Gestion de
Proyectos con Project 2002

N




N

Contenidos

L

1. Repasar los conceptos basicos de gestion de
proyectos.

a. Partes de un proyecto:
I. Tareas.
ii. Hitos.
iii. Recursos.

b. Herramientas diagramaticas:
a. Diagramas de Gantt.
b. Diagramas PERT.
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Contenidos

N

L

2. Presentar las caracteristicas de MS Project 2002.
a.  Ejecutar la presentacion de MS Project 2002.
b. Manejo de archivos de proyectos.
<. Manejo de vistas de proyectos.
¢. Manejo de informes de proyectos.

3. Definicion de las tareas de un proyecto.
a. Incorporar tareas y sus duraciones previstas.
b.  Definicion de hitos.
. Edicidon de la lista de tareas.
d. Tareas repetitivas.
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. Qué es un Proyecto?

N

# Antes del comienzo de un proyecto:
= Objetivo
= [areas
= ¢Quién se encarga?, ¢Cuando comienzan?,
¢Cuanto tardan?

# Proyecto

Secuencia bien definida de eventos con un

principio y un final identificados, que se centra
en alcanzar un objetivo claro
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. Qué es un Proyecto?

N
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La Administracion de Proyectos

L

# La Administracion de Proyectos es el proceso de
planificar, organizar y administrar tareas y recursos
para alcanzar un objetivo concreto, generalmente
con delimitaciones de tiempo, recursos o costo.

# Plan de Proyecto:

= Sencillo: una lista de tareas y sus fechas de comienzo y fin
escritas en un bloc de notas.

= Complejo, por ejemplo, miles de tareas y recursos, y un
presupuesto del proyecto de millones de euros
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La Administracion de Proyectos

L

# Elementos de un Proyecto:

» Tarea: también llamadas pasos, se requieren
para completar un proyecto y definen el ambito

del objetivo del mismo

» Hito: representa un evento o condicion que
marca la finalizacion de un grupo de tareas
relacionadas o la finalizacion de una fase del
proyecto

= Recurso: |o constituye cualquier espacio o
elemento necesario para realizar una tarea
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La Administracion de Proyectos

Crear un Plan Inicial
Realista del Proyecto

v

h Gestionar el Plan j
Seguimiento del P Ajustar el RN  Comunicar el
Progreso P“ Progreso

Comunicar los Cambios
en la Programacion
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: Microsoft Project 2002

! 3 Microsoft Project - Proyect1 =1&] x|

b S ft | t. )
;’!_j archiva Edicidn  ¥er  Insertar Eormato  Herramientss Proyecto  Colsborar  VYeptana 7 Escriba una pregunta ~ 8 X
de proyectos- D2y QY tBET 9 8 e B @) snaorper lasr 2 e s | P e
. | | |
Recursos Seguimienta Informe | e | Pasos siguientes v actividades relacionadas =

EE W 6 G|t BB D @mEE T D,
= Organizar la informacion
acerca de: R

+ la asignacion de
tiempos a las tareas,

+ los costos asociados y
los recursos, tanto de
trabajo como

materiales, del
proyecto

= Para que se puedan
respetar los plazos sin
exceder el presupuesto
y conseguir asi los il
objetivos planteados

Bl R - o = T

18
=

je|

dl 74
x| [eviis ] o [oeseL s

Félix O. Garcia



Microsoft Project 2002

N

# Triangulo del Proyecto:
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Microsoft Project 2002

N

4 Modo de Programacion:
= Programa el comienzo y el fin de una tarea teniendo en
cuenta:

+» las dependencias entre tareas, las delimitaciones y las
interrupciones, como dias festivos y vacaciones

= Formula duracion = trabajo / esfuerzo de recurso, donde:

+ Duracion es la cantidad de tiempo que transcurre antes de
que la tarea esté realizada.

+ Trabajo es el esfuerzo necesario durante un periodo de
tiempo para realizar una tarea.

+ Esfuerzo de recurso es la cantidad de esfuerzo de los recursos
asignados a la tarea y su asignacion.
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Microsoft Project 2002

4 Modo de Programacion:

N

= Ejemplo:

+ Si tres mecanicos trabajan dos dias en
una tarea, con un esfuerzo de 8 horas
diarias, el trabajo de cada recurso es 16
horas (2 dias * 8 horas).

+ El de los recursos es 24
horas al dia
= (3 mecanicos * 8 horas).
+ El en la tarea es 48 horas
= (2 dias * 8 horas * 3 mecanicos)
+ La es 2 dias:
= 48 horas / (3 mecanicos * 8 horas).
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Comenzando a Trabajar con Project
2002

N




Entorno de Trabajo cocala Tempora
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Creacidon de un Nuevo Proyecto

- Archivo - Nuevo GRS T

Qrdenar r

AR = Filtro para: Todas las tareas »

Haga clic en uno de los fgrupar por: [GErupofctual] k

siguientes elermentos para

planear ¥ programar las tareas EDT r

del proyecto. Al hacer clic en

un elemento se muestran E informacion de la tarea..,  Mayis+Fz

herramientas e instrucciones o

para completar ese paso, @ Motas de tareas. ..

Definir &l proyecto Informacion de

Definir periodos labarables g——— - F ; e

generales Informacion del proyecto ‘Proyects i ﬂi‘

Crear una lista de las tareas Fecha de comienza: |m vl Fecha de hoy: |séb 2102704 j
=l
El

del proyecto

Organizar tareas en fases Fecha de fin: | mie 04702704 =| Escha ds estado; [HA

Frogramar tareas Programar a partir de: IFecha de comienza del provecto ;I Calendario: IEsténdar

Vincular o adjuntar rmds . ; _
informacian sobre tareas Todas las kareas comienzan lo ankes posible, Prioridad: I5c||:| ﬂ

Agregar !:::Iurnnas de_ Campos personalizados de empresa
infarmacian personalizada

| Y

Establecer fechas limite v

S MNombre de campo personalizada [ walor
delimitar tareas el

Agregar docurnentos al
provecto

Publicar informacian del
proyecto en Web

Después de planear las tareas
puede ir al drea Recursos para
crear gl equipo del provecto v
asignar personas a las tareas, fyuda Estadisticas.., Aceptar I Cancelar
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Estadisticas del Proyecto

Informacion del proyecto ‘Proyects i
Fecha de comicnzo: |m vl Fecha de hoy:! |séb 21j0zin4

Ll B2

Fecha de fin: |mié 040204 ;I Fecha de estada: INF'-
Programar a partir de: IFecha de comienzo del provecko ;I Calendaria: IEsténdar
Tiodas las kareas comienzan lo antes posible. Pricridad: I5c||:| ﬂ

Campos personalizados de empresa

| Y

Estadisticazs del proyecto “pgzi-ph

Zomienzo Fin
fctual lun 10/05M95 mig 02f12 /93
| | Previsto lun 10038 mig 021298
Avuda Estadisticas. ..
~ Feal : Mo Mo
Wariacian nd nd
Duracian Trabajo Costo
Actual &0, 55d 1.241h 52,403,61 §
Previsto &0, 55d 1.241h 52,403,61 §
Real 0d ok 0,00 §
Restante &0,5ad 1.241h 52,403,61 §
~Porcentaje completado:
Duracion: 0% Trabajo; 0%
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La Barra de Vistas

=
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Calendario

Diagrama de Gantt

La Barra de Vistas | ===

Gantt de sequirmiento

Uz de tareas

==:1 Gar&fico de recursos

T

Hoija de recursos

zo de recursos

Mas wiskas., ..

|. Barra de vistas
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La Barra de Vistas

T

agosta 1998

lunes | martes migrcoles | jueves vigrmes | sébado

= ' 10 1 12 13 14
— £ Ezcribir propuesta 3 dias | Cartratar arquitecto; 2 dias |

=H

DE§ i 18 g 20 21

Localizar nueva ubicacion; 1 sem
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La Barra de Vistas

T

€ |Nombre de tarea Duracion 10 g0 '35 17 a0 95 24 800 '93 3 a0 '98 07 280 '35
—— DL w1 v S o] [T |5 o]0 o [ ][0 lla fvls oL ] fv]s[o]
T 1 [l Reubicacion oficinas centrales 80,88 dias : ; ; : :
I =/ Planificacidn 34 dias —
3 Escribir propuests 3 diag ; iefe de ui:eraciunes;jefe do.ia oficina
4 Contratar arguitect 2 diaz ofe, de nﬁcina;uicepreﬁsidente
e Localizar nueva ubicacion 1 zem " itecto;jefe de oficina;agente inmabiliario
DE§ B | Presentar propuesta 2 diaz jefe de operaciones;sala de conferencias;arquib
7 &probacion de |a directiva 0 dias 25i08
8 | E Megociar nuevo alguiler 4 tfiag 1 vicepresidente;responsable de-
g Terminat dibujos 1 g&m arqu'rlgctu[zﬂﬂ%]
t: M0 | Seleccionar subcontratados 1,5 zems '
— [T Cortratar empresa de mudanzas 4 dfiag
] Enviar dibujos 1,5 zems
EER Permisos recihidos 0 diag
14| [=| Remodelacion 39,5 dias
- ....ul"
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La Barra de Vistas

ol

Escribir propuesta

DE§ 'E:  jefe de operaciones; jefe de oficina

Remodelacidn

Félix O. Garcia

——— Comienzo: 280998 Id 14
—_— Fin: 20/11/98 Dur.: 39,5 dias
Comp.: 0%
- -...I'l-

Contrat;

Comienzo;
Fin: 1408,

RE: jefe

Demolic

Carmignzio;
Fin: 01710,
RE: emp




La Barra de Vistas

T

Mombre de tares 02 dic '02 09 dic '02

—— LWk Jv[SDL MM LY S

- = Reubicacidon oficin

= Planificacion
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A probaciar
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Terminar di.
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La Barra de Vistas

Hombre de tarea ‘ Trabajo | Duracion | O Ditalles 10 a0 '35
A G O IO (0 o
=l Reubicacion oficinas centrales  #hiiaE 80,68 dias w1y 10h: 14h: 12h: 16h: 16h:
= Planificacion 690horas  3ddias I 7q W A s e
DE§ =l Escribir propuesta Fharas  Jeas W T ’IEIhE 14h§ ’I.?hé | 5
jefe de oficin 24 horas W Trah i ! ohi
Jefe de operaciones 12 horas ] Trak o Bh ih
= — =l Cordestar arguitecto Rhatas 2dias W T 18h 18h
= Jefe de oficing 16 horas M Trak ih fh
Vicepresidents 16 horas B Trap £h &h
= =

Félix O. Garcia




La Barra de Vistas

ordenanza
Sobreasignada:

Azignado:;

Félix O. Garcia
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La Barra de Vistas

T

Mambre del recursa Tipo |E| Inicizles Grupo |u:idad mél Taza estédndar | Tasa horas extra _Cu:us‘tdﬂ.lsu:u Acumular | Calendario haze
auxiliar administrativo | Trabajo aux admin personal ofic 0% 20,00 Fhora 30,00 fihors 0,00%F Prorrateo .Esténdar i
arguitecto Trabajo arg contratado 200% E5,00 $hora 85,00 fihara 0,00% Fin 'Es:téndar 4
ayudante del jefe de o Trabajo Fjop personal ofic.  1009% 25,00 Fhara 35,00 fihora 0,00 F|Prorraten | Estandar
D—Eé carpintera Trakbajo Carp martenimient:  100% 35,00 $hara 25,00 Fihara 0,00% Prorrstec  Estandar
responzable de finar| Trabajo restin directiva 100% 80.000 00 $f= 0,00 Fhara 0,00 F|Prorraten Estandar
técnico informético 1 | Trabajo téct técnicos 200% 33,00 $hoara 49,50 fihora 0,00 % Prorraten  Estandar
técnico informético 2 | Trahajo téc2 técnicos 1009 26,00 fihora 39,00 fuhora 0,00% Prorrsten | Turno de tarde
zala de conferencias | Trabajo salcon espacios 100% 0,00 fhora 0,00 fhora 0,00 % Prorraten  Estandar
= empresa de demolicia| Trabajo demal contratado 100% 0,00 $hora 0,00 Fhora 0,00% Fin .Es:téndar
| electricista Trabajo -] martenimient  1009% 50,00 Fhara 75,00 fihora 0,00% Praorrstea |Esténdar
empresa revestimient | Trabajo Brs cantrataco 200% 0,00 fhora 0,00 fhora 0,00% Fin E=tandar
empresa constructor:| Trabajo const contratado 200% 50,00 Fhara 5,00 Fhora 0,00% Fin | Estéandar
portero Trabajo port martenimient:  100% 16,00 Fihora 24,00 fihora 0,00%F Prorraten  Turno de tarde =5
i i
il
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La Barra de Vistas

T

=H

o Mombre del recurso Trabajo | netalles = 13 afr 95
= [= Sin asignar 0 haoras Trabajo
1 Aprabacion de la directiva @ horas || Trabajo
Permizos recibidos 3 horgs Trabajo
Remadelacion termingda @ hords || Trabajo
Cficings terminadas @ hords || Trabajo
Sala del sendidor terminada @ horas || Trabajo
DE§ Traslado terminado @ hords || Trabajo
=] auxiliar administrativao 10 hotss || Trabajo
Erigr cibpios 10 horas Trabajo
=] arguitecto 236 haras || Trabajo
= Locaiizar hueva Bbicacian 40 horas Trabajo
-— Presentar propiesta 16 horas Trabajo
Termingr dibios A0 horas Trabajo
Sefecclohar subcontratados GO horas Trabsjo
Emviar dibijos B0 horas Trabajo
ayudante del jefe de operaciones D haras || Trabajo
il
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La Barra de Vistas

ol
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s vistas |

Wiskas:

Formulario Mombre de tarea :l
cantt de redistribucion

Gantk de seguimisnto

antk detallado

arafica de recursos

Hoja de recursos

Hoja de tareas

Informe de barras

Informe de fechas de hitos
Informe de hitos

Uso de recursos

IUso de tareas

|41

Mueva..,

Modificar. ..

Copiar...

Qrganizador. ..

aplicar

Zancelar




E zcala temporal

La Escala Temporal

L

N

Principal

Upidades: |Meses vl Etiqueta: |ener0
Intervalo: |1 3:
Secundaria
Unidades: Im Etiqueta: |31,|’Dl, o7joz, ...
Intervala: |1_E

General
Tamario:

Vista prewia

| Petiodo no laborable |

j IV Usar afio fiscal

Alineacion; |Izquierda vl ¥ separadaores

j ¥ Usar afio Fiscal

Alineacion: |Centr0 vl V¥ Separadares

¥ Separador de escalas

126, =da

| agosto Se iembre | octubre

o7y | o3ns [ 1oms [ 17iog [ 2408 [ 3108

0708 [ 1409 [ 2109 | 28109 | 0540 [ 1240 ] 1940

Escala temparal. .

Escala Principal

ZO0M... R
Cambiar calendario laboral. .. — |
=\ Asisterte pata diagramas de Gantk, ..
| wie 31 jul | dom 02 ago | lun 03 ago | mar 04 ago |

|3|:JIIIag:|
lo]e|12[18]0 |6 [12

Escala temparal. .

L zon [oom T

Cambiar calendario labaoral. ..

Zoarm

=X Asistents para diagramas de Gan

Escala Secundaria

Félix O. Garcia

1 semana

{2 semanas

- Iarea seleccinnada
" Praoyecto completo

= Personalizado; | 13

| Semanas

Restablecer | Acepkar I

Cancelar |

18|06 12180 |6 12180 |8 [12[18]




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

- L a S Li St a S d e T a r e a S 8  MNombredetarea ‘ Duracidn Comignza ‘ Fin Predecesar: Nombres de log recursos
o e 1 [ Reubicacion oficinas centrales 0,88 dias lun 10/08/93 mié 02112198
es pec | ﬂ can | 0S d eta | | es 2 = Planificacion 34 dias lun 10/08/98 lun 23/09/98
3 Escribir propuesta Jdias un 100895 mig 120888 jefe de operaciones;jefe de
SO b re u n a ta rea / CO m O e I I Cortratar arquitecto 2 dias jue 130898 vie 1405/95 3 jefe de oficing; vicepresident
3 Localizar nueva ubicacion 1 zem lur 17,0885 vie 2108/95 4 arquitectorjefe de oficinaag
n o m b re d e Ia ta rea / I a [ Presentar propuesta 2diaz Ln 240855 mar 250898 5 jete de operaciones; sala de
- 7 7 Aprobacion de la directiva 0 diaz mar 2510895 mar 25103/95 6
d u ra C I o n 7 I a S fec h a s d e e =] Megaciar nuevo alguiler 4 diaz mig 260813 lun 310585 7 vicepresidente;respansahle
- - - (4 Ta | Terminar dibLjos 1 zem vie 260898 jue 030998 8FC-2 diss | arquitecta[200%]
CO m Ie n ZO y fl n a I |Za C I o n ,W Seleccionar subcantr stados 15 zems vig 0409095 mig 161995 9 arguitectcjefe de operacion
[ Cortratar empresa de mudanzas 4 dias vie 1109495 mig 16009/95 10FF jefe de operaciones(75%)
| a S p red eceso ra S y | OS Tz Ervviar cibwjos 13 3ems juie 1709095 lum 230985 11 arquitector auxiliar administrs
13| Permizos reciidos 0 diaz lun 2809095 lum 280995 12
n 0 m b res d e IOS 14| [l Remodelacidn 39,5 dias lun 28:09/98 vie 20M1/98 2
15 | L Demalicion del espacio existente 3 diag lun 280935 jue 01M085 empresa de demolicion
rec u rsos ] 6 Lewantar tabigues 3.5 dias jue 0140035 mar 051085 15 empresa constructaral1350%
7| Instatacion eléctrica £ diaz mié 07110493 mié 14/10/33 18 electricista
M8 | Instalacion de lineas de voz v dato: 3 dias vie 164038 mar 2010/38 17FC+ dia | electricista
ey Terminar paredes 1 zem mig 2110098 mar 271085 15 pintar;empresa constructars
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Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

= Se especifican las tareas en el orden en que tienen
lugar

» Se realiza una estimacion del tiempo que llevara
realizar cada tarea = Duracion

= Microsoft Project utiliza las duraciones para calcular la
cantidad de trabajo que ha de realizarse en la tarea.

+ Nota: No se debe especificar las fechas en los campos
Comienzo y Fin de cada tarea. Microsoft Project calcula las
fechas de comienzo y fin basandose en la relacidon existente
entre las tareas.

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

= Incorporar una Tarea: Xy
1

+ Escribir Nombre en el
Campo Nombre de Tarea Tarea 1]

Tarea 1l

Mombre de tares

m 2 Clases de Tareas en Project:
» Tareas Normales (1 vez)

+ Tareas Repetitivas
= Ejemplo: Reuniones Semanales

Félix O. Garcia
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Gestion de Tareas

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas
= Especificar una Tarea Normal:

1
2.

Félix O. Garcia

En el menu Ver, click en Diagrama de Gantt.

En el campo Nombre de Tarea, escribir el nombre de una tarea
y, a continuacion, presionar la tecla TAB

Microsoft Project introduce una duracion estimada de un dia para
la tarea, seguida de un signo de interrogacion

En el campo Duracion, escribir la cantidad de tiempo que llevara
cada tarea en meses, semanas, dias, horas o minutos, sin contar
los periodos no laborables. Se pueden usar las abreviaturas
siguientes: meses = ms, semanas = s, dias = d, horas = h,
minutos = m.

Presionar la tecla ENTRAR




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas
= Informacion de Tarea Normal:

Informacion de la tarea s ilil

zeneral | Predecesoras | Recursos | S anzado | Mokas | Cpos, pzados, |

Mombre:; I Duracion: | 3: [¥ Estimada
Porcentaje completadao: | 3: Prioridad: | 3:

Fechas

Comienza; j Ein: I j

[¥ oculkar batra de tareas

[¥ ajustar barras de Gantt a resumen

fyuda | Acepkar I Cancelar

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

= Especificar una Tarea Repetitiva:

1. En el campo Nombre de Tarea, seleccionar la fila debajo de la
cual deseamos que aparezca la tarea repetitiva.

2. En el menl:l |nsertar, 1 Mer | Imsertar Eormato  Herramientas Pr
hacer click sobre tarea
repetitiva:

MNueva barea Ins

= % Tarea repetitiva. ..
nstrat
E @ Proyecka, ..,

Columna. ..

E
b

(1]
4% Dibujo
% Hiperwincula,.,  CerH-AlHK

3. En el campo Nombre de Tarea, escribir el nombre de la tarea

4. En el campo Duracion, escribir la duracion de 1 realizacion de la
tarea

5. En Patron Repeticion seleccionar:
Diariamente, Mensualmente o Anualmente

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

= Especificar una Tarea Repetitiva:

6. A la derecha de Diariamente, Semanalmente, Mensualmente o
Anualmente, especificar la frecuencia de la tarea.

7. En Intervalo de repeticion, escribir la fecha de comienzo en el
cuadro Comienzo y, a continuacion, seleccionar Terminar
después de o Terminar el.

8. Si ha seleccionado Terminar después de, escriba el nimero de
ocurrencias de la tarea.

9. Si ha seleccionado Terminar el, escriba la fecha en la que desea
que termine la tarea repetitiva.

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas
= Informacion de Tarea Repetitiva:

Informacion de tarea repetitiva 2| x| |
Mombre de tarea: |Fleuni-:’un Duracidn: |3,:| 3:

Fatran de repetician

™ Diariamente
h kodas las *| semanas el

{* Semanalmente

" Mensualmente | [~ domingo W lunes [ martes [~ migrcales

" Anualmente [ jueves [ wiernes [ sdbado
Inkervalo de repetician
Comienzo: IdDITI 15/12/02 j {* Terminar después de: |4 3: WECES
¢ Terminar el: Ilun 0601103 j

Calendario para programar eska karea

Calendario: (S gk

*| I La programacidn omite los calendarios de recursos

Acepkar Cancelar I

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

L

®

Especificar una Duracion
Es un periodo total de trabajo activo necesario para completar
una tarea.
La duracion transcurrida es el periodo de tiempo necesario para
completar una tarea

+ Se toma como base un dia de 24 horas y una semana de 7 dias,
incluyendo los dias festivos o feriados y otros dias no laborables

Los valores de duracion
van seguidos de una
abreviatura de unidad h 6 hora= hora

de tiempo: d 6 dia = dia

s 0 sem= semana

m 0 min = minuto

mes 60 ms = mes

Félix O. Garcia




Gestion de Tareas

N

L

# Especificar una Duracion

= Cuando se introduce una tarea, Microsoft Project le
asigna automaticamente una duracion estimada de
un dia; un signo de interrogacion después de la
duracion indica que es estimada.

» Una duracion estimada es una duracion para la cual
la informacion de que dispone solo permite
determinar un valor provisional no definitivo.

+ Se representa con un signo de interrogacion (?) colocado
inmediatamente a continuacion de la unidad de duracion

Félix O. Garcia




Gestidon de Tareas

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

s Crear un Hito:

+ Un hito es una tarea sin duracion (cero dias) que se utiliza
para identificar sucesos significativos en la programacion,
como la finalizacion de una fase importante.

+ Una Fase es un grupo de tareas relacionadas que completa
una etapa importante de un proyecto.
» Para crear un hito:

= En el campo Duracion, haga clic en la duracion de la tarea
que desee convertir en un hito y escribir 0d.

+ Los Hitos son puntos de referencia y se utilizan para
controlar el progreso del proyecto.
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Gestion de Tareas

# Introducir y Organizar una Lista de Tareas

s Crear un Hito:
informaciondelatarea

General | Predecesaras I

Recursos

Avanzado | Motas | pos, pzados, I

Mombre: | Tarea 1

Duracian: |1|:|? 3: [ Estimada

Delimitar barea

Fecha limite: ||"'-|-':'-

Le|

Tipo de delimitacisn: ||_.;. antes posible

Fecha de delimitacidn: [ra j

L]

Tipo de karea: |Llni|:|a|:|es fijas

¥ Condicionada por el esfusrzo

Calendario: | Minguno

ERJEN

™ \La programacian omite los calendarios de recursos

Cadiga EDT: | 1

Método del walor acumulado; |°.-".:- completado

Marcar la tarea como hikod

Ayuda |

L]

| Acepkar I

2 x

Cancelar |

Félix O. Garcia

+Las tareas con
duracion cero se
muestran
automaticamente
como hitos pero
se puede marcar
como hito
cualquier otra
tarea con
cualquier
duracion.
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# Esquematizar Tareas:

m El uso de esquemas ayuda a organizar las tareas en bloques
mas manejables.

= Se pueden aplicar sangrias a las tareas relacionadas para
situarlas bajo una tarea mas general, creando una jerarquia.

+  Las tareas generales se denominan tareas de resumen o fases;

+ las tareas con sangria que aparecen debajo de la tarea de
resumen son subtareas.

= Las fechas de comienzo y fin de una tarea de resumen se
determinan en funcion de las fechas de comienzo vy fin de su
primera y ultima subtarea.
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Gestion de Tareas

# Esquematizar Tareas:

Félix O. Garcia

Aplicar sangria (=%
Anular sangria <h
Mostrar subtareas gh
Ocultar subtareas =
Mostrar todas las dk
subtareas gF
o Mambre de tarea Curacign & '02 03 dic '02 16 dic '02
b J v siDiLmimldlvisiolLimmMlolvso
1 =l Tarea Resumen 2 dias? Rp—
2 Tarea 1 2 dias
3 Tarea 2 1 dia
4 Tarea 3 1 dia
3 =l Tarea 4 1dia?
] Tarea 4.1 1 dia?
7 Tares 4.2 1 dia?




Caso Practico
# Proyecto SISPROCAR
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